
經國管理暨健康學院 

校區大樓清潔維護作業要點 

項次  作業範圍  班別  工作週期  備註 

1 

(1) 校區內各大樓及宿舍 (經國

樓、博愛樓、德育樓、至德

樓、至誠樓、中山樓、中正

樓、秋瑾樓、大明樓、志平

樓及體育場廁所)－廁所、走

廊、樓梯、教室、公區分類

箱等清潔維護。 

(2)中山樓逸仙藝文中心、大明樓

及秋瑾樓宿舍等公共區域（廁

所、淋浴間、洗衣間等）。 

日班 
週一至週五 

07:00~17:00 

1.  垃圾均需分類並

清運至學校資源

回收場。 

2.  各棟樓廚餘回

收。 

3.  各教室粉筆補充

及黑板溝槽清

理。 

2 

校區內經國樓、中山樓、中正樓

－廁所、走廊、樓梯、教室、公

區分類箱等清潔維護。 

假日 
週六、日 

07:30~19:30 

垃圾均需分類並清

運至學校資源回收

場。 

附註： 

        1.  一般清潔作業相關機具耗材請自行備置(含廁所洗手乳架損壞更新、洗手乳及其填充作

業)。 

        2.  各班別工作期間務必持續巡檢清理保持環境區域的乾燥潔淨。 

        3.  工作人員請著制服並注重禮儀及品格。 

        4.  廁所內部每星期定期整間洗刷清潔(含牆面、洗手台、地板、門板、馬桶、小便斗、窗

戶及風扇)。 

        5.  每年寒暑假各大樓教室、走廊、樓梯間進行刷洗各乙次。 

        6.  颱風、水災過後需到校協助環境整潔恢復。 

        7.  學校如遇校慶、評鑑、四技二專統測考試、大型活動及重大傳染疾病防疫等事項，廠商

需支援校園清潔。 

 

  



 

經國學院校區各大樓及宿舍工作週期計畫表 
項次 區域 維護重點 維護方式 維護週期 備註 

1 
公用

厠所 

地面 清掃拖拭刷清 每日 4 次 各棟樓

廁所每

日應巡

察及清

潔 4次 

洗手乳 補充 每日 1次 

洗手台 /明鏡 清洗擦拭 每日 1次 

馬桶 /尿便斗 刷洗擦拭 每日 2次 

垃圾桶 清理收集 每日 2次 

門板/ 壁面 清潔擦拭 每月 1次 

風扇 清潔擦拭 寒暑假各 l次 

2 
走廊

樓梯 

走廊地面 巡掃除塵 每日 1次  

樓梯地面 巡掃除塵 每日 1次  

3 
公區 

分類箱 

垃圾 收集整理 每日 1次  

資源回收 分類整理 每日 1次  

垃圾袋 更換 每日 1次  

垃圾桶 刷洗 每月 1次  

4 教室 

地面 清掃除塵 每日 1次  

垃圾 收集整理 每日 1次  

天花板蜘蛛網 清除 隨時  

玻璃、門窗 擦拭 每週 1次  

粉筆 補充 每日 1次  

溝槽 清理 每日 1次  

5 宿舍 
走廊、樓梯地面 巡掃除塵 每日 1次  

公共洗衣間、淋浴間、廁所 清理 每日 1次  

6 
其它 

項目 

走廊、樓梯地面、蒸飯箱、

飲水機 
刷洗 寒暑假各 l次  

電梯、天花板、照明設備、

通風口、消防設施、欄杆、

窗戶玻璃 

擦拭 每日 1次 
 

停車場水溝、屋頂排水孔清

污 
清理 每週 1次  

一般教室冷氣濾網 清潔擦拭 每月 1次  

一般教室風扇 清潔擦拭 寒暑假各 l次  

一般教室地板、課桌椅 清洗消毒 寒暑假各 l次  

蜘蛛網 清除 隨時  

圖書館、社團活動展演廳 清理 每 2週 1次  

體育館地板 清理 每月 1次  

志平樓地下停車場 清理 每 2週 1次  

大明樓學人宿舍 清理 每週 2次  

 

 


